Camara Municipal de Ibiruba
PODER LEGISLATIVO

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR DO LEG!SLATIVO N. ° 001/2025,
DE 18 DE JUNHO DE 202°.

MENSAGEM

ASSUNTO: Altera dispositivos da Lei Complementar n° 097, de 24 de junho de 2014, que Dispde sobre o
Quadro de Funciondrios Piblicos do Poder Legislativo, criando 03 (trés) cargos de Agente

Administrativo.

PROPONENTE: PODER LEGISLATIVO
TRAMITACAO: REGIME DE URGENCIA ESPECIAL
FUNDAMENTACAO:  Competéncia: Lei Orgénica do Municipio/90, artigos 38, inciso III e 51, inciso II.

Senhor Presidente, Senhores Vereadores:

Encaminhamos ao Colendo Plendrio da CAmara Municipal, o Projeto de Lei Complementar do
Legislativo n° 001/2025, que altera dispositivos da Lei Complementar n® 097/2014 (Dispde sobre o Quadro de
Funcionérios Pablicos do Poder Legislativo), criando 03 (trés) cargos de Agente Administrativo.

Os cargos em questdo vem de encontro ao principio bédsico de segregacdo de fungdes na
organizagio do quadro de pessoal para um bom funcionamento da Camara de Vereadores. Segregacdo de
fungdes é um principio elementar para a organiza¢do de qualquer sistema de controle interno, organizando os
processos, atividades e tarefas de tal forma que haja ininterrupta fiscalizagdo entre os setores € pessoas, de
maneira com que uma tarefa nunca fique sob a responsabilidade de um tGnico servidor ou setor.

Sendo o que temos para 0 momento, subscrevemo-nos, renovando elevados protestos de estima
e distinta considerag3o.

Cordialmente,

%\ /]g ‘ ; . ' Ibirub&/RS, 18 de junho de 2025.
[

Ver’, Marisa Dickel
Vice-Presidente.
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR DO LEGISLATIVO N. ° 001/2025,
DE 18 DE JUNHO DE 2025.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Vereadores de Ibirubé, no uso das atribuigges
legais, estabelecidas nos Artigos 38, inciso IlI, e 51, inciso II, ambos da Lei Orgéanica Municipal, propde o
seguinte Projeto de Lei Complementar:

Altera dispositivos da Lei Complementar n° 097, de 24
de junho de 2014, que Dispde sobre o Quadro de
Funciondrios Publicos do Poder Legislativo, criando
03 (trés) cargos de Agente Administrativo.

Art. 1° Esta Lei altera dispositivos da Lei Complementar n° 097, de 24 de junho de 2014,
que “Dispde Sobre o Quadro de Funcionérios Piblicos do Poder Legislativo e d4 outras providéncias”,
criando o cargo de AGENTE ADMINISTRATIVO.

Art. 2° Cria 03 (trés) cargos de Agente Administrativo no 4ambito da Cdmara Municipal de
Ibirub4, alterando o Plano de Cargos Efetivos, previsto no caput do artigo 4° da Lei Complementar n°® 097,
de 24 de junho de 2014, que passa a vigorar com a seguinte redag#o:

“Art. 4° O Plano de Cargos Efetivos é constituido pelas seguintes categorias funcionais: (NR)

CATEGORIA FUNCIONAL N.°| PADRAO
Tesoureiro 01 01
Secretario da Cimara 01 02
Técnico em Contabilidade 01 03
Agente Administrativo 03 04

Paragrafo unico. (...)

Art. 3° D4 nova redagdo ao artigo 14 da Lei Complementar n° 097/2014, g}ferando e
readequando o Plano de Pagamentos, que passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 14. Fica estabelecido o vencimento basico dos cargos de provimento efetivo e em
comissio, além da remuneragdo paga pelo exercicio de fungdo gratificada do Quadro de Funcionérios na
forma que scgue: (NR)
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PLANO DE CARGOS EFETIVOS
01 RS 5.563.56 | R$5.730,46 | R$5.902,38 | R$6.079,47 | R$6.261,84 | RS 6.449,68
02 RS 7.813,35 | R$8.047,79 | R$8.289,19 | R$8.53791 | R$8.794,04 [R$9.057,84
03 R$9.176,24 | R$9.451,55 |R$9.735,10 | R$10.027,13 | R$ 10.327,94 | R$10.637,79
04 R$4.550,00 | R$4.686,50 |R$4.827,10 | R$4.971,91 | R$5.121,07 | R$5.274,70
PADRAO G H I J K L
01 RS 6.643,16 RS 6.842,46 | R$7.047,76 |R$7.259,18 | R$7.476,96 |R$7.701,28
02 RS 9.329,57 R$9.609,45 | R$9.897,76 | R$10.194,66 | R$ 10.500,51 [ R$ 10.815,54
03 R$ 10.956,90 | R$ 11.285,61 | R$ 11.624,19 | R$ 11.972,92 | R$ 12.332,11 | R$ 12.702,05
04 RS 5.432,94 R$5.595,93 [R$5.763,80 |R$5.936,72 |R$6.114,82 | RS 6.298,26
PLANO DE CARGOS DE CONFIANCA

PADRAO CcC FG

CC/FG 02 R$ 3.956,80 R$ 3.956,80

CC/FG 03 R$ 11.952,17 R$ 11.952,17

CC/FG 02 A R$ 6.556,88 RS 6.556,88

Art. 4° Ficam acrescidos ao Anexo I da Lei Complamentar n° 097, de 24 de junho de 2014,
atribuigdes e condigdes de trabalho dos cargos criados pela presente Lei, nos seguintes termos:

a) Denominagdo: Agente Administrativo.
b) Regime Juridico: Estatutério.

c) Sintese das atribuigdes: Assessorar os trabalhos da Secretaria Geral; Auxiliar nos trabalhos de elaboragzo,
arquivo e registro de proposituras. Elaborar e digitar expedicntes administrativos, tais como: oficios, atas, cartas,
requerimentos, certiddes, indicagdes, pedidos de informagdes, convocagdes, portarias e projetos; Atender
telefone, anotar e transmitir recados; Auxiliar nos trabalhos das Comissdes Legislativas; Atualizar os dados dos
sistemas de atividades legislativas/parlamentares/administrativas ¢ da pi6pria homepage da Camara Municipal.
Providenciar o arquivamento e encadernagio de todos os documentos e proposituras dos Vereadores e da
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Camara Municipal. Atender com cortesia ao publico que procura a Cémara, prestando informagdes que
estiverem ao seu alcance, ou encaminhando para o setor competente. Protocolar documentos e publicagdes
legais; Acompanhar e auxiliar os trabalhos nas sessdes ordindrias, extraordindrias e solenes da Cémara, bem
como das Comissdes Permanentes, Especiais ou de Inquérito; fornecer c6pias aos Vereadores e a quem solicitar,
com a prévia autorizagdo do (a) Presidente; Auxiliar na elaboragdo e execugdo de Cerimoniais e Protocolos;
Efetuar entrega e recebimento de correspondéncias; Providenciar a expedi¢do de correspondéncia, enderegando
envelopes e encaminhando os mesmos. Auxiliar na classificagdo e separagdo de expedientes; Registrar
sistematicamente as manifestagdes em plendrio, discussdo e votagdo de matéria em pauta na ordem do dia e
deliberagdes da Mesa; Auxiliar na confecgdo, elaboragdo e digitagdo das Atas; Colher assinaturas e providenciar
o arquivamento e as devidas encadernagdes. Executar as tarefas relativas ao expediente, documentagdo,
protocolo e arquivo; Operar computadores e outros equipamentos eletroeletrnicos; Realizar a coleta de
assinatura ou despacho da Presidéncia em documentos administrativos, devolvendo-os aos setores competentes;
Realizar o controle dos convites recebidos para participagdo de reunides e solenidades e comunicar os (as)
Vereadores (as) sobre convites recebidos, confirmando oficialmente a presenga dos mesmos, se solicitado;
Elaborar informativos das sessdes para a imprensa; Auxiliar na implementag3o e execugdo de projetos e/ou
programas desenvolvidos pela Cdmara Municipal, como o Programa Vereador Mirim, se for de interesse da
Presidéncia; Planejar, implantar, implementar, operar e alimentar o processo de informatizagdo da Cimara
Municipal e o uso adequado de ferramentas de tecnologia da informagdo. Promover as atividades de apoio
administrativo da Cadmara Municipal, bem como, todos os servigos auxiliares necessérios ao funcionamento da
Camara Municipal; Auxiliar o setor de sonorizagdo e gravagdes das sessdes ordindrias, extraordindrias e solenes,
assim como de outros eventos do Municipio se assim for determinado pela Presidéncia da Casa; Elaborar e
acompanhar apresentagdes no data-show da Cidmara Municipal em reunides ou solenidades. Realizar as
atividades de apoio parlamentar, provendo os servigos secretariais necessdrios & Mesa Diretora € ao bcm
andamento e controle dos trabalhos Legislativos, inclusive com a organizagdo e controle das atividades dos
Vereadores; Realizar servigos de digitagdo, digitalizagdo e arquivo de documentagdo, envio e recebimento de
correspondéncias; Administrar e realizar cOpias de seguranga de todos os documentos e arquivos digitais do
Poder Legislativo, bem como procedimentos de backup e restauragio de arquivos dos equipamentos em sua area
de atuagdo usando softwares ou hardwares especificos; Auxiliar no registro, organizagdo e arquivamento de
fotos digitais de sessdes e eventos da Camara Municipal; Observar a PSI — Politica de Seguranga da Informag3o
da Camara Municipal; Gerenciar, formular, elaborar, alimentar e atualizar o site e demais redes sociais atuais ¢
futuras da Camara de Vereadores de Ibirub4, com a devida supervisdo dos respectivos setores.

Auxiliar, assessorar, dar suporte necessario na execugio dos trabalhos da contabilidade e tesouraria; auxiliar
conferéncia, organizagdo e controle de documentos,. preparar e auxiliar na elaboragio de planilhas,
demonstrativos, formulérios e relatérios na 4rea de contabilidade e tesouraria. Acompanhar as normas e leis
suas atualizagdes, bem como sua aplicagdo, relacionados as atividades exercidas. Acompanhar e atualizar o
portal transparéncia do Legislativo conforme normas vigentes; Auxiliar e/ou responder pela OUVIDORIA, SIC
(Servigo de Informag3o ao Cidaddo) e LGPD (Lei Geral de Protegdo de Dados) conforme o caso ou designagio
pela Presidéncia; Realizar o levantamento, identificagdo, reavaliagic, inventédrio e manter registro do patriménio
e da movimentag3o de bens. Manter atualizado o controle de bens patrimoniais do Legislativo e zelar pela
conservagZo, seguranga e integridade dos mesmos; Verificar as condigdes dos equipamentos e das instalagdes
gerais nas dependéncias da Cimara de Vereadores, observando o estado de conservagdo e uso para providenciar
reparo, manuteng3o e limpeza, solicitando ¢ levando ao conheciimento da Mesa Diretora as medidas necessdrias
para tal fim; Auxiliar na verificagdo da exccugdo de servigos gerais; Administrar servigos de almoxarifado e
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controle de estoque; Encaminhar relatérios, documentos e correlatos a 6rgdos ¢ instituigdes competentes.
Auxiliar no processamento e execug#o das atividades-da 4rca de pessoal. Gerenciar, controlar e fiscalizar
contratos. Acompanhar e executar processos administrativos (Licitacdes, contratos, compras, contratagdes em
geral). Examinar processos relacionados a assuntos gerais da administragdio do Legislativo Municipal;
Alimentar sistemas de controle do Tribunal de Contas do Estado e outros que vierem a ser implantados por
quaisquer Orgaos. Prestar informagdes solicitadas por outros 6rgios (TCE, Receita Federal, MP ¢ outros) ou
individuos em geral que versem sobre dados administrativos, financeiros, contdbeis ou de patriménio da
Céamara. Auxiliar nas compras necessérias ao desenvolvimento das atividades da Cdmara, mediante solicitagdo
por escrito. Elaborar, digitar e emitir certiddes, declaragdes e pedidos de informagdes diversas. Publicar Leis,
Resolugdes, Despachos, Decreto Legislativo, Portaria, Editais, demonstrativos e demais atos em geral e
regulamentos emanados pela Mesa, TCE e demais 6rgdos relacionados & 4rea contabil/financeira/pessoal para
fins de transparéncia € cumprimento de prazos conforme legislagdo especifica. Auxiliar na operagdo de
equipamentos e programas de informética referente tesouraria e contabilidade e atividades correlatas; Executar
demais atribuigdes, tarefas e atividades correlatas por determinagio ou Portaria da Presidéncia ou chefia
imediata ou superior hierdrquico do Legislativo Ibirubense.

d) Requisitos para provimento: Instru¢do de ensino médio completo, além de outros requisitos estabelecidos no
regulamento do Concurso Publico.

e) Condigdes gerais de trabalho: periodo normal de 40 horas semanais.

Art. 5° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicag3o.

Ibiruba/RS, 18 de m de 2025.
O 0

Ver. Diogo Bandarro Nogueira

Ver®. Marisa Dic Oliyeira
Vice-Presidente

er. Eduardo Guilh rm.e Artmann
Secretario

i541.3224-16G19 cumrzibirubz@;:a%00.com.br Rua Firmino de Paula, 780
Ty {500 3324-3023 ol vorcalares &ilivida.rs.gov.br Centro | Ibirubd | RS
(54) 3324-4221 www.camvereadoresibiruba.rs.gov.br CEP 98200-000 | Caixa Postal 61

(%) ramaradavereadnrasdaihiriha | (@ ramaradavaraadnrasdeihiruba

Scanned with

CamScanner“E



https://v3.camscanner.com/user/download

